INSTRUKCJA DLA AUTOROW ARTYKULU
1. Autor przekazuje oryginalng, ostateczng i kompletng wersj¢ artykutu, ktory nie byt
wczesniej publikowany w czesci lub w catosci wedlug podanych nizej zasad
przygotowywania plikow tekstowych, graficznych oraz materiatu ilustracyjnego, to
Znaczy.
e zapis elektroniczny uwzgledniajacy caty tekst gtdéwny, przypisy, bibliografie, indeksy,
ostateczny material ilustracyjny (rysunki, fotografie) oraz tabele i zestawienia
e wydruk komputerowy z ciggla paginacja, tozsamy z zapisem elektronicznym
2. Maszynopis powinien spetnia¢ nastgpujace wymagania:
e program Word
o format A4, marginesy: lewy — 2 cm, prawy — 3,5 cm, gorny i dolny — po 2,5 cm,
e czcionka Times New Roman, wielkos¢ 12 pkt, odstgpy migdzy wierszami 1,5,
wysunigcie (pierwszego wiersza) 0,6 cm, tekst wyjustowany
e objetos¢ artykutu okoto 20.000 znakdéw typograficznych tgcznie z przypisami dolnymi
e nalezy unika¢ wyrdznien w tekscie
e powinien zawieraé:
v imig i nazwisko autora (autorow), reprezentowang instytucje oraz tytut pracy
v streszczenie w jezyku polskim oraz angielskim (samodzielny tekst o objetosci do
100 stow, ktory przeczytany w oderwaniu od reszty pracy ma poinformowac o jej
zawarto$ci; powinien zawiera¢ takie elementy, jak: sformutowanie celu
badawczego, identyfikacj¢ obiektu badan, istote stosowanej metody, najwazniejsze
wyniki i wnioski) wraz ze stowami kluczowymi (3-5 stow w jezyku polskim oraz
angielskim)
3. Materiat ilustracyjny (tabele, rysunki, wykresy, wzory itp.) powinien spetnia¢ nast¢pujace
wymagania:
e wraz z tytulem i zrodtem powinien si¢ miesci¢ w kolumnie tekstowej
e Uustawienie — pionowo
o Kkolorystyka czarno-biata, odcienie szaro$ci, tto biate, brak obramowania
o tekst powinien by¢ pisany czcionka Times New Roman 9 pkt, odstep pojedynczy
e linie rysunku (tabeli) zwykte (1/2 pkt)
e tytul i zrodlo czcionka 9 pkt, odstgp pojedynczy, tytut przed tabela (pod rysunkiem),
zrédto pod tabelg (pod rysunkiem)



rysunki powinny by¢ przygotowane w Corelu, Wordzie lub Excelu (z dotagczonymi
danymi) w formie gotowej do druku z mozliwoscig naniesienia na nich poprawek po
redakcji wydawniczej

rysunki wykonywane w Wordzie powinny by¢ zgrupowane

w wykresach z Excela przy duzej liczbie danych zamiast koloréw nalezy uzywacé
wypelnienia deseniem

powinien by¢ zamieszczony w tekScie jak najblizej miejsca powotania si¢ na niego
przy kazdej cytowanej tabeli oraz rysunku nalezy poda¢ zrddto lub informacije
,opracowanie na podstawie"

do pisania tekstu zawierajgcego symbole matematyczne i wzory nalezy zawsze
korzysta¢ z edytora rownan (dotyczy rowniez oznaczen zawartych w tekscie akapitu,

np. ,,zmienne X i X2 sg wowczas rowne”).

4, Cytaty

zrodta nalezy cytowaé w jezyku oryginalu, w przypadku alfabetéw cyrylickich nalezy
stosowa¢ transliteracje opracowang na podstawie polskiej wersji normy
miedzynarodowej(PN-1SO-9: 2000)

opuszczenia w cytowanym tekscie nalezy oznaczy¢ trzema kropkami w nawiasach

klamrowych

Umieszczajac w artykule rysunki, fotografie, tabele, fragmenty tekstow bedacych cudza

tworczo$cia autor zobowiazany jest do wyraznego wskazania zrodta nie tylko w wykazie

literatury, lecz takze w podpisie pod rysunkiem, tabela, fotografia, reprodukcja itp., a W

przypadku cytatu w przypisie.

5. Przypisy

nalezy umieszcza¢ u dotu odpowiednich stron

Numeracja ciagta

tekst przypisu powinien by¢ pisany czcionkg Times New Roman 10 pkt, odstgp
pojedynczy, wyjustowany

moga by¢ rzeczowe lub bibliograficzne.

opis bibliograficzny ksiazki: inicjat imienia (w przypadku inicjatow dwoch imion
rozdzieli¢ je jedna spacja) i nazwisko autora, tytul ksigzki (kursywa), nazwa
wydawcy, miejsce i rok wydania, strona.; Przyklad: M. Zelazny, Zrédlowy sens
pojecia ,,estetyka”. Rozprawy z historii niemieckiej, \Wydawnictwo Uniwersytetu
Mikotaja Kopernika, Torun 1994, s. 17-19.



W przywotaniu w pracy tylko jednego dzieta autora w przypisie powtoérzonym nalezy
stosowaC zapis z uzyciem skrotow op. cit. i ibidem; Przyklad: S. Skwarczynska,
Wstep do nauki o literaturze, t. 3, Warszawa 1965, s. 118-119.; S. Skwarczynska, op.
cit., s. 220-225.; Ibidem, s. 282-290.

W przywotaniu w pracy kilku prac jednego autora w przypisach powtorzonych nalezy
podawa¢ skrot dzieta; Przyklad: T. Skubalanka, Styl romantyczny, s. 12.; T.
Skubalanka, O stylu poetyckim..., s. 16.

opis bibliograficzny czasopisma: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul artykutu
(kursywa), tytut czasopisma (w cudzystowie) lub serii naukowej, rok wydania, numer
zeszytu (lub tomu), strona.; Przyklad: M. Solarz, Wykluczenie finansowe jako
przejaw nierownosci spotecznych, "Nauki o Finansach” 2011, nr 2(7), s. 34.; A. Sus,
Strategia jako proces dynamiczny, [w:] Podejscie procesowe W organizacjach, red. S.
Nowosielski, Prace Naukowe Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nr 169,
Wroctaw 2011, s. 123.

Wykaz bibliografii

nalezy umiesci¢ na koncu artykutu

pozycje powinny by¢ uporzadkowane alfabetycznie wedlug nazwiska, ewentualnie
tytutu (przy pracach zbiorowych)

w opisie kazdej pozycji literatury nalezy podaé: nazwisko i inicjat imienia autora, tytut
pracy (kursywa), nazwe¢ wydawcy, miejsce i rok wydania; Przyklad: Przytuta S.,
Miedzynarodowa kadra menedzerska, \Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu, Wroctaw 2011.

prace zbiorowe (tzn. co najmniej trzech autorow lub pod redakcja naukowaq)
Przyklad: Rynek pracy wojewddztwa dolnoslgskiego w latach 1999-2009, red. Z.
Hasinska, K. Sipurzynska-Rudnicka, Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu, Wroctaw 2011.

powotania na rozdziat w pracy zbiorowej: Przyklad: Kaliciak Z., Bezrobotni w
uktadzie powiatow, [W:] Rynek pracy wojewodztwa dolnoslgskiego w latach 1999-
2009, red. Z. Hasinska, K. Sipurzynska-Rudnicka, Wydawnictwo Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu, Wroctaw 2011.

W razie powolywania si¢ na artykuty w czasopismach lub seriach naukowych nalezy
poda¢: nazwisko i inicjal imienia autora, tytul artykutu (kursywa), tytul czasopisma (w
cudzystowie) lub serii naukowej, rok wydania, numer zeszytu (lub tomu); Przyklad:

Solarz M., Wykluczenie finansowe jako przejaw nieréwnosci spotecznych, "Nauki 0



Finansach” 2011, nr 2(7); Sus A., Strategia jako proces dynamiczny, [w:] Podejscie
procesowe w organizacjach, red. S. Nowosielski, Prace Naukowe Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu nr 169, Wroctaw 2011.

tytuty dziet obcoj¢zycznych, nazwy wydawcy 1 miejsca wydania podaje si¢ w jezyku
oryginalu, w przypadku alfabetow cyrylickich nalezy stosowaé transliteracj¢

opracowang na podstawie polskiej wersji normy mi¢dzynarodowej(PN-1SO-9: 2000)



Imie i nazwisko (13 pkt)

Nazwa instytucji (9 pkt.)

TYTUL ARTYKULU (14 pkt)

Streszczenie: w jezyku polskim (Do 100 stéw), (11 pkt)

Stowa kluczowe: ................ (3-5 stéw) w j. polskim (12 pkt)
Key words: powyzsze (3-5 stow) w j. angielskim (12 pkt)

1. Wstep (13 pkt)

Tresc, (12 pkt)

2. tytul kolejnej czesci
Tre

(72
O~
»

X. Podsumowanie

Trese,

Bibliografia (12 pkt)
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Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, Wroctaw 2011.

Solarz M., Wykluczenie finansowe jako przejaw nieréwnosci spotecznych, "Nauki o Finansach™ 2011, nr 2(7);

Sus A., Strategia jako proces dynamiczny, [w:] Podejscie procesowe W organizacjach, red. S. Nowosielski, Prace Naukowe

Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nr 169, Wroctaw 2011.

TYTUL ARTYKULU W J. ANGIELSKIM (11 pkt)



Summary: (do 100 stoéw) (11 pkt)

Dane autora:

Imig¢ i nazwisko

Instytucja i zajmowane stanowisko
Nr telefonu

Adres e-mail



